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Сжатие файлов фотографий
Объем каждого файла фотографий можно быстро уменьшить почти в 60 раз, например, с 2Mb до 30Kb без потери качества, которое требуется для отчетов или web-страниц.

Порядок выполнения работ
1. Создать чистый лист в программе Word.
2. Открыть папку с файлами фотографий.
3. Выделить в ней все файлы фотографий.
4. Перетащить их мышью на чистый лист Word. Копирование применять нельзя, так как при копировании сохраняются большие размеры фотографий, из-за этого ширину каждого снимка придется уменьшать вручную. При перетаскивании же все снимки размещаются на листе не больше ширины страницы текста.
5. Сохранить получившийся файл Word-a как веб-страницу на рабочем столе. Имя веб-странице можно присвоить любое, например, "Doc1".
6. В результате создадутся файл и папка с одинаковыми именами, например, "Doc1".
7. В папке (с именем "Doc1") будут файлы сжатых фотографий и их не сжатые дубли. 

8. В папке (с именем "Doc1") отсортировать файлы фотографий по размеру.
9. Выделить в ней все файлы размером до 200 Kb. Это будут сжатые копии файлов фотографий (файл с именем "filelist" не выделять, так как он вспомогательный и для наших целей не требуется).
10. Перетащить сжатые файлы в старую папку с фотографиями.
11. Старые фотографии (не сжатые, большого размера) удалить. Они уже не нужны.
12. Файл и папку (с именами "Doc1") – тоже удалить. 
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